x F CURSO DE EXCEL -

BASICO

Q Endereco: Rua Joaquim
Felipe, 119, Boa Vista

\ Telefone: 3081-5552

o Carga Horaria: 10 Horas

Horarios de Aula:

Manha: Segunda, terca,
quarta e quinta - 8h30 as
11h30:

Tarde: Terga, quarta e quinta
- 14h as 16h30;

Noite: Segunda, terga, quarta
e quinta - 18h30 as 21h;

Sadbado de manha: Sh as 12h
Sabado a tarde: 14h as 16h30

0 curso possui inicio
imediato em todos os
horarios.

$ Investimento:

» AVISTA
» AVISTA NO CARTAO
» PARCELADO EM 2X

Historia da Leiaut:

A Escola Técnica Leiaut Carielo, surgiu em 1de Abril de
1980 com Carlos Alberto Carielo e José Carielo da Silva na
Rua da Conceigdo no bairro da Boa Vista. Ela surgiu
através de um sonho e de muita forca de vontade, pois
as aulas eram ministradas na propria residéncia do
professor Beto e sr.Carielo, até entao Pai e Filho.

Com 0 passar dos anos e prezando sempre pela
qualidade, aulas praticas e com o lema, "AQUI VOCE SO
TERMINA QUANDO APRENDE', essa pequena escolinha
cresceu. E conta hoje com trés unidades na cidade do
Recife e mais de oito cursos técnicos reconhecidos pela
secretaria de educacgéo e CREA.

A Leiaut preza por um desenvolvimento consistente,
crescemos de acordo com a nossa capacidade prezando
pela qualidade. Por isso, mais de 80% das matriculas
feitas na nossa escola s&o realizadas através de
indicagOes de outros alunos, essa € a nossa receita do
SUCesso.

Agora que voce ja sabe um pouco sobre nossa historia,
vai ficar um pouco mais facil de vocé fazer parte dela.

@ Objetivo do Curso:

Conhecer a interface e ferramentas do Excel e aprender
a aplica-las na pratica construindo graficos e
executando fungdes como a DIAS360, SE, Maximo, Minimo
e outras.

&
ﬁa Metodologia:

1. 0 n0SS0 curso possui carater personalissimo, onde 0
aluno poderd montar a sua grade de horario, respeitando
0s horarios disponibilizados pela instituigao.

2. A conclusédo do curso apenas se dara com o término
de todas as aulas propostas pelo material didatico e de
exame final avaliativo que devera ser realizado em sala
de aula.
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SOBRE 0 MICROSOFT EXCEL

E 0 Microsoft Excel é a versao oficial para Windows, Mac, Android e i0S, do popular
editor de planilhas da Microsoft. O programa possui uma interface intuitiva e capacitadas
ferramentas de célculo e de construgdo de graficos Excel. O software pode ser usado
para armazenar, organizar e analisar diferentes tipos de dados, seja por empresas,
profissionais ou o consumidor final. O app do programa para dispositivos moveis possui

todos 0s recursos do versao para desktop, que tornaram o programa uma referéncia no
Brasil e no mundo.

EscoLAa TECNICA

| EIRUT

CARIELE



CONTEUDO PROGRAMATICO
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Abrindo o Excel

Inserindo dados do Excel

Fungao Somar

Funcao Subtracao

Funcao Multiplicar

Funcao Dividir

Criando referéncias

Formatacao de dados

Cor da fonte

Cor de preenchimento

Inserindo bordas

Aumentar e diminuir casas decimais
Inserindo valores percentuais
Formas de visualizagao da planilha
Margem de lucro

Margem de lucro (resposta percentual)
A'importancia do parénteses
Fungao Minimo

Fungao Maximo

Funcao Média

Utilizando o percentual de desconto
Renomear células

Graficos

Alternar linha e coluna

Layout dos graficos
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Alterar tipos de graficos
Layout avangado

Titulo do grafico

Titulo dos eixos

Rotulos de dados
Tabela de dados
Ferramenta classificar
Filtro

Funcao SE

Entenda a fungao
Funcao SE composto
Fungao maior

Fungao menor

Fungao DIAS360
Selecdo adjacente
Funcao CONT.SE

Valor presente

Fungao Esquerda e Direita
Funcao AGORA
Inserindo Smart Art
Adicionando formas
Cabecalho e rodapé
Linha de assinatura
Dicionario de sinbnimos
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