CURSO DE MICROSOFT

OFFICE PROJECT

Q Endereco: Rua Joaquim
Felipe, 119, Boa Vista

\ Telefone: 3081-5552

° Carga Horaria: 35
Horas

Horarios de Aula:

Manha: Segunda, terca,
quarta e quinta - 8h30 as
11h30;

Tarde: Terca, quarta e guinta
- 14h s 16h30;

Noite: Segunda, terca, quarta
e quinta - 18h30 as 21h;

Sadbado de manha: 9h as 12h
Sabado a tarde: 14h as 16h30

0 curso possui inicio
imediato em todos os
horarios.

$ Investimento:

> AVISTA

> AVISTA NO CARTAQ

» PARCELADO EM 3X ou
6X

Historia da Leiaut

A Escola Técnica Leiaut Carielo, surgiu em 1de Abril de
1980 com Carlos Alberto Carielo e José Carielo da Silva na
Rua da Conceigdo no bairro da Boa Vista. Ela surgiu
através de um sonho e de muita forca de vontade, pois
as aulas eram ministradas na propria residéncia do
professor Beto e sr.Carielo, até entao Pai e Filho.

Com 0 passar dos anos e prezando sempre pela
qualidade, aulas praticas e com o lema, "AQUI VOCE SO
TERMINA QUANDO APRENDE’, essa pequena escolinha
cresceu. E conta hoje com trés unidades na cidade do
Recife e mais de oitocursos técnicos reconhecidos pela
secretaria de educacgéo e CREA.

A Leiaut preza por um desenvolvimento consistente,
crescemos de acordo com a nossa capacidade prezando
pela qualidade. Por isso, mais de 80% das matriculas
feitas na nossa escola sao realizadas através de
indicagOes de outros alunos, essa € a nossa receita do
Sucesso.

Agora que voce ja sabe um pouco sobre nossa historia,
vai ficar um pouco mais facil de vocé fazer parte dela.

@ Objetivo do Curso:

Realizar o desenvolvimento e a gestao de projetos de
custos diretos e indiretos, aléem do controle de prazos a
serem estabelecidos e cumpridos.

o
Ga Metodologia:

1. 0 n0SS0 curso possui carater personalissimo, onde 0
aluno poderd montar a sua grade de horario, respeitando
0s horarios disponibilizados pela instituigao.

2. A conclusédo do curso apenas se dara com o término
de todas as aulas propostas pelo material didatico e de
exame final avaliativo que devera ser realizado em sala
de aula.
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SOBRE 0 MICROSOFT OFFICE PROJECT

@ Project

E Microsoft Project & um software de gerenciamento de projeto, desenvolvido e vendido
pela Microsoft, que é projetado para ajudar um gerente de projeto no
desenvolvimento de um plano, na atribuicao de recursos a tarefas, no
acompanhamento do progresso, na gestao do orgamento, e na analise de cargas de
trabalho.
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CONTEUDO PROGRAMATICO
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0 que é um projeto?

Propriedades do projeto

Escala de tempo

Calendério do projeto

Calendéario base (Standart)
Alterando o periodo de trabalho- Work
Weeks

Alterando o periodo de trabalho-
Exceptions

Qual o objetivo do gerente de projetos?
Tabela entrada

Inserindo fases e tarefas

Estrutura de topicos- Qutline Number
Recuar Tarefa

Inserindo marcos

Projetos x Operacgoes
Sequenciamento de tarefas
Término- Inicio

Inicio- Inicio

Predecessoras do marco

0 que é gerenciamento de projetos?
Elaboracao dos projetos

Caminho critico

Tabela cronograma

Restricoes

Definindo um prazo final

Processos para gerenciamento
Recursos- Resources

Recurso de trabalho- Work Resource
Acumular- Accrue At

Recurso Material- Material Resource
Disponibilidade variavel de recursos
Superlocagao de recursos

Uso da tarefa- Task Usage
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Inspetor de tarefas- Task Inspector
Dividir uma tarefa- Split Task

Horas extras- Ovt Work

Tarefa periodica- Recurring Task
Linha de base

Atualizagao da linha de base
Trocando a cor da linha de base
Analisando 0s custos do projeto

Custo do projeto inteiro

Custo das tarefas

Custo dos recursos

Relatorios financeiros

Graficos fornecidos pelo Project
Detalhes de impressao

Custo das tarefas e o consolidado das
fases

Atribuindo recursos as tarefas
Imprimindo relatérios financeiros
Relatorios gerais fornecidos pelo
Project

Relatorios da visao geral fornecida pelo
Project

Acompanhando a execugao do projeto
Linhas de andamento

Atualizacao do projeto

BotOes de avanco

Comentarios sobre determinada tarefa
Comando Filtro

Comando Realce

Alterando unidades de medida da
moeda

Subprojeto

Comparando projetos
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Comparacao de tarefas e comparacgao
de recursos

Filtro

Convertendo do MS Project para o
Excel

Estilos de texto

Adicionando nova coluna
Configuracdo de coluna

Comando desenho

Comando detalhes

Detalhe acerca de predecessoras
Data do status

Linha do tempo
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